Azarbaycan Respublikasinin Dévlet imtahan Markazi tarafinden kegirilan imtahanlarda zal
nazaratgisi qisminda istirak etmak istayan namizadlarin faaliyyatinin sertifikatlagdirilmasi
Qaydalari

1. Dovlst imtahan Markeazi (bundan sonra- DiM) tersfindan kegirilon imtahanlarda zal nezarstgisi
gisminda igtirak etmoak istoeyen namizadlerin faaliyyatinin sertifikatlagdiriimasi bu gaydalar
asasinda hayata kegirilir.

2. Zal nazaratgisinin faaliyysti DIM tarafindan sertifikatlagdirilir ve bu hagda malumat DIM-in
dim.gov.az internet sshifesinds va kutlavi informasiya vasitalarinde elan edilir.

3. Zal nezarstgisi dedikde miivafiq imtahan ticiin DiM terefinden verilmis zal nezaretgisi vesigesi
ile tamin olunan, imtahan zalinda imtahan istirakgilarinin yerlagdiriimasina, cavab kartlarinin ve
sual kitabgalarinin paylanmasina va yigilmasina goéra masuliyyet dasiyan, imtahanin vaxtinda
baslanmasina va yekunlasdiriimasina cavabdeh olan, istirakgilarin imtahanda davranis
gaydalarina riayst etmasina birbasa nazarst edan, imtahan zalini reglaments uygun gaydada
idare eden va faaliyyati “zal nazarstgisinin telimati” il tanzimlanan gexs nazarde tutulur.

4. Zal nazarstgisinin faaliyyatinin sertifikatlasdiriimasi 6danigli esaslarla hayata kegirilir. Odaniglor
geri qaytarilmir. Har bir merhala Uzre ddeanisin mabladi asagidaki cadvealda gdsterildiyi kimi
muayyanlasdirlir:

Odonis
Foaaliyyat mablagi(AZN)
Qeydiyyat, sanadlarin gabulu, misahiba ve psixometrik dlgmalar; 0,00
Umumi intellekt saviyyanin yoxlaniimasi {gun ilkin test imtahani; 15,00
Talimloer ve imtahanlarin texnologiyasi ve prosedur qaydalarina dair test  {70,00
imtahani
Coami: 85,00

Odenisler bank karti vasitesils online sokilde “AsanPay” (tehsil 6danigleri->DiM) ve “Hesab.az”
(tohsil->DiM), “Hokumet 6denis portali” (bitiin ddenisler->tehsil->DiM), expresspay.az
(qeydiyyatsiz ddenis->tehsil->biitiin operatorlar->DiM) ve ya bu elektron édenis sistemlerinin
sabakalerina qosulmus ddanis terminallari vasitesi ile aparila bilar.

5. Sertifikat almaq ticin muracist edan sexslar asagidaki taleblara cavab vermalidir:

» Azerbaycan Respublikasinin vatendasi olmall,

> Ali tehsilli va ya pedaqoiji profilli ixtisaslar Uzrs orta ixtisas tehsiline malik olmali

» Tabeliyindan, mulkiyyst néviindan ve teskilati-hliquqi formasindan asili olmayaraq her
hansi bir tesgkilatda islemali (dovlet qullugu sertifikati olan gaxsler va pedaqoji
profilli ixtisaslar Uizra bakalavr ve ya subbakalavr pesa-ixtisas daracasina malik
olanlardan ig yeri talab olunmur)

» Yasl 22-45 arasi olmall,

» Fiziki cehatdan saglam olmall,

» Mahkumlugu olmamali.

6. Sexsin sertifikatlagsdirmada igtiraki onun fardi elektron muracisti esasinda hayata kecirilir.

7. Namizadin geydiyyatdan keg¢dikdan bir nege gun sonra elektron pog¢t Unvanina musahibaya
geydiyyatla bagh bildiris géndarilir. Elektron ankets daxil olaraq musahiba glininu, vaxtini segir
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10.

vo asagidaki senadlari teqdim etmakle musahibadas istirak edir:
» Soxsiyyat vesiqesi ;
Elektron anket (zal nazaretcisi sertifikatina muracist zamani tasdiq edilmis anket);
Tahsil haqqinda sanad (diplom) ;
is yeri haqqinda arayis (oldugu teqdirde) ;
Mahkumluq barade arayis ;

YV V V

Namized musahibadan ke¢madikda ve ya bu qaydalarin 5-ci bandinds muayyan edilmis
teleblarden har hansi birine cavab vermadikde sertifikatlasdiriima prosesinin novbati
marhalasina buraxiimir. Misahiba ve psixometrik dlgmaler zamani namizadin fiziki ve psixoloji
cahatdan saglamligi, Umumi dunyagorusu, nitqi, emosional davamliliq ve stress vaziyystinde
islemak bacarigi yoxlanilir. Natice magbul ve ya geyri-maqgbul olaraq giymatlendirilir.

Musahibadan kegan namizaedler Umumi intellekt saviyyesini yoxlayan ilkin test imtahani
marhslosine devetedilir. ilkin test imtahanina geydiyyatla bagl bildiris namizedin mobil telefonuna ve
ya elektron poct Gnvanina gondarilir. Namizad elektron anketina daxil olaraq ilkin test imtahaninda
istirak etmak istadiyi ginli ve vaxti segcir.

Test imtahani elektron formada komputer vasitesi ile hayata kegirilir va imtahan naticalerini
darhal muayyenlesdirmak imkani verir. Bu marhaleni ugurla kegen namizadler ise ayani
voasaitlarla tamin edilir (zal nezarstgisi talimati, normativ senadler ve s) ve muayyen edilmis grafike
uygun olaraq iki ginlik telime calb olunurlar. Umumi naticesi 40%-den az olan namizadler
novbati marhalaya buraxiimir.

11. Qaydalarda nazards tutulmus tsleblara uygun gelan Veten Muharibasinin igtirakgilari ve

“©Omakdar muallim” faxri adi alan musllimler sertifikatlasdirma prosesinin nazards tutulmus
batin édanislerindan azaddirlar.

12. Telimlara geydiyyat elektron gaydada aparilir. Namizad elektron pogt Unvanina bildiris galdikden

sonra elektron anketina daxil olaraq telimin vaxti va ginuni secir. Talimlar iki (2) glin arzinda
kegirilir:
1. Birinci talimguna:

“ Imtahan prosesinin psixoloji xtisusiyyatleri” telimi asagidaki mévzulari shats edir:

imtahan prosesine aid stres ve tolas,

imtahana celb olunan teraflerin psixoloji portretleri,
ilkin teassuratin imtahan gedisatina tasiri,

imtahan prosesinde insiyyet xiisusiyyatleri,
imtahana psixoloji hazirliq.

YV VYV VYV

2. Ikinci telim ginu:

Dévlet imtahan Merkezi terefinden hazirlanan telimgiler tersfinden tedris planina uygun olaraq
muixtslif mévzularda kegirilir. DiM-in hiiquqi statusu, strukturu ve fealiyyst istiqamatleri, imtahanlar,
gabul gaydalar, imtahanlarin taskili ve idare edilmasi, masul saxslerin segimi, tayinati,
giymatlandiriimasi, imtahanlarin texnologiyasi, auditoriyanin idareedilmasi, zal nazarastgilarinin va

diger saxslerin vezifaleri ve funksiyalarihagqginda nazeri malumatlar verilir ve interaktiv talimlor
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kegcirilir, tapsiriglar qoyulur, fikir mubadilesi ve sual-cavab formali sohbatler aparilir. Zal
nazaratgisinin fealiyyatinin daha ¢ox praktiki tareflarini ve imtahanlarin tagkili, gedisi ve yekunu
zamani bag vera bilecak hallari va problemlari shate edan interaktiv treningler (nazarstgi talimati
vo psixoloji stress - menecment talimi) ve praktiki masgele - sinaq imtahani kegirilir.

13. Butun talimlarda istirak macburidir. Namizadin talimlerin har hansi birinds istirak etmamasi
onun zal nazaratgisi kimi faaliyyatinin sertifikatlagdirimasindan imtina etmasi kimi gabul olunur.

14. Telim zamani talimgilar namizadlari giymatlendirir va telimin gundsliyinde qeydler aparir,
namizadlerin tadrisin interaktiv hissasinde faal istirakini, stress vaziyystinde ve qrup seklinds
islemak bacariglarini geyd edir, problemli, minaqisa va konflikt yaradan, haddindan artiq passiv
namizadlers sertifikat veriimamasi Gglin xUsusi ray verir.

15. Talimlar yekunlasdigdan sonra namizadlerin imtahanlarin texnologiyasi va prosedur
gaydalarina dair test imtahanina qeydiyyatla bagli elektron pogt GUnvanina bildiris gondarilir.
Namizad elektron anketina daxil olaraq test imtahaninintarixini ve saatini secir. Bu imtahandan
an az 60% musbat natice gostaran namizadlerin naticesi magbul hesab olunur.

16. Namizadin yekun qiymati asagidaki gaydada hesablanir: Umumi intellekt saviyyanin
yoxlaniimasi Ugun ilkin test imtahanindan alds etdiyi naticenin 40%- ils imtahan texnologiyasi
vo prosedur qaydalarina dair test imtahanindan topladigi balin 60 %-i toplanir.Yekunda 60% ve
daha c¢ox natice goOsteran namizadin fealiyysti asagidaki kateqoriyalara uygun olaraq
sertifikatlasdirilir;

» 90% ve ondan yuUksak natice gostardikda - A kateqoriyasi;
» 60%-90% intervalinda natice gostardikds - B kateqoriyasi;

“©Omakdar muallim” foxri adi alan muallimlar telimlerds istirak etdikden sonra A kateqoriyasi
Uzra zalnazaratgisi sertifikatl alde edirlor.

17. Namizadin nezarat¢i qisminde faaliyyatinin sertifikatlagdirilmasi ona zal nazaratgisi
statusunun verilmasi hesab olunur ve bu barada zal nezaratcilerinin bazasinda qeyd aparilir.

18. Zal nazaratgiloerinin faaliyyat naticelerini ylksaltmak ve daha samarali islomaya motivasiya
etmak Ucln onlarin amak haglari kateqoriyalarindan asili olaraq fergli hesablanir. A
kateqoriyall nazaratgilarin  baza emak haqglari 1,2-ya, B kateqoriyall nezaratgilerin ise 1,1-
8 vurulmagla hesablanir.

19. imtahanlara tayinat aparilan zaman, imtahanlarin xiisusiyyaetleri, ixtisas, yas ve diger talebler
da gdzlenilmakle, zal nazaratgisi kimi faaliyyeti sertifikatlasdirilmis nazaratgilora Ustlnluk
verilir. Har hansi bir imtahan Ugiin taleb olunan zal nazaratgilerinin say! zal nazarstgisi kimi
foaliyyeti sertifikatlagdiriimig neazarstcilorin sayindan az olduqgda tesadufi gaydada segim
aparilaraq teyinataparilir.

20. Zal nazarstgilerinin bu sokilde kateqoriyalara bélinmasi DiM-in taleblerinden ve imtahanlarla
bagli moévcud vaziyystdan asili olaraq asagidakilari hayata kegirmaya imkan verir:
» Daha shamiyyatli imtahanlara daha yuksek kateqoriyali zal nazarstgilarini celb etmak;
» Eyni zala ylksak ve asagi kateqoriyal zal nazaratgilerini tayin etmak;
» Zal neazaratcilarinin kateqoriyalarinin asagi salinmasi vae ya yuksaldilmasi yolu ile
onlari tenbeh etmak va ya mukafatlandirmaq va s.

21. Zal nazarstgilari bazasina daxil edilon namizadlerin sertifikatlarinin kateqoriyasinin deyismasi
onlarin faaliyyatinin illik yekun giymatlandiriimasi esasinda aparilir:
> kateqoriyasi yuksaeldilir,



» kateqoriyasi asagi salinir,
> sertifikatina xitam verilir.

22. imtahanlarda yol verdikleri ciddi qayda pozuntulari esas alinaraq sertifikatina xitam verilon

soxslarin buprosesds bir daha istirak etmalerina icaze verilmir.

23. Iimtahan zamani tslimat qaydalarini pozan nazarstgilors miiqavileds nazeards tutulmus xidmat

haqqi 6danilmir.

24. Galacoekda imtahan rahbarleri zal nazarstgisi sertifikatlagdiriimasindan keg¢an, nazaratgi kimi

25.

26.

foaliyyati ylUksek qiymatlondirilon ve mivafiq qaydalarla tenzimlanan imtahan rehbaeri
sertifikatlagdiriimasindan ugurlu natica alde edan namizadlar sirasindan secilacokdir.

Namizadlara zal nazaratgilerinin fealiyyatinin sertifikatlasdiriimasi prosesinin marhalalerinde
asagidaki harakatlari etmak gadagandir:

25.1. Saxta ve ya basgasina aid senad teqdim etmak, imtahana 6z yerina bagsqgasini
gondarmak;

25.2. Imtahana mobil telefon, agilll saat ve diger rabite vasitsleri, kospekt, malumat
kitabgasi ve digar yardimgi vasitaler gatirmak ve ya onlardan istifade etmak;

25.3. Yandirici, partlayici, kesici, desici, atici ve digar bu kimi agyalarla imtahan binasina
girmak, 6zu ile tutln mamulatlari gatirmak;

25.4. imtahan zalinda yerini deyismok, gezismaek, yerinden durmaq ve diger harokatlerle
imtahanin gedisine mane olmagq;

25.5. Basqgasinin naticasina tasir etmak, o cumladan basqasinin cavablarina va ya

suallarina baxmaq ve ya 0z cavablarina ve suallarina basqgasinin baxmasina sarait
yaratmagq, sualin cavabini sorusmagq ve ya bildirmak;

25.6. Nozaratcgiya ve ya digar masul sexslera tapsiriglarin hallinde kdmak uglin muracist
etmak;

Namizadin yuxarida gostarilon harakatlara yol vermasi hallari Merkaz tersfindan askar edildikda
onun naticesi legv edilir. Bu gerardan inzibati gaydada ve mahkamaya sikayaet verila biler.



