Azarbaycan Respublikasinin Dévlet Imtahan
Markazinin idare Heysti sadrinin
19 avqust 2024-cu il tarixli 200/i nomrali

amiri ile tasdiq edilmigdir.

Azerbaycan Respublikasinin Dévlet imtahan Markazi tarafinden kecirilan imtahanlarda zal
nazaratcisi gisminda igtirak etmak istayan namizadlarin faaliyyatinin sertifikatlagdiriimasi
Qaydalari

Dévlst Imtahan Markezi (bundan sonra - DiM) tersfindan kegirilon imtahanlarda zal nazaratgisi
gisminda istirak etmak isteyan namizadlerin faaliyyatinin sertifikatlasdiriimasi bu gaydalar
asasinda hayata kegirilir.

. Zal nezaretgisinin foaliyyeti DIM terofinden sertifikatlasdirilir ve bu hagda melumat DiM-in
internet sehifasinde va kitlevi informasiya vasitalarindsa elan edilir.

. Zal nazarstgisi dedikde miivafiq imtahan lglin DIM terafinden verilmis zal nazarstgisi vesiqasi
ile temin olunan, imtahan zalinda imtahan istirakgilarinin yerlasdiriimasina, cavab kartlarinin
(veraglerinin) va sual kitabgcalarinin paylanmasina ve yigilmasina gére masuliyyat dasiyan,
imtahanin vaxtinda baslanmasina ve yekunlasdirimasina cavabdeh olan, istirakgilarin
imtahanda davranis qaydalarina riayat etmasine birbasa nazarst eden, imtahan zalini
reglamenta uygun gqaydada idare edan ve talimatda gosterilan diger prosedurlari icra edan ve
foaliyyati “zal nezaratgisinin telimati” ile tanzimlenan sexs nazarda tutulur.

. Zal nazarstgisinin faaliyystinin sertifikatlagdiriimasi 6édenigli esaslarla hayata kegirilir. Odenisler
geri qaytariimir. Har bir marhale Uzre ddenisin mablagi asagidaki cedvalde gostarildiyi kimi
muayyanlosdirilir:

Odonis
Foaaliyyat mablagi
(AZN)
Qeydiyyat, sanadlarin gabulu ve miusahibs; 0,00

Umumi intellekt saviyyanin ve situasiya mihakima bacariglarinin yoxlaniimasi [20,00
Ucun ilkin test imtahani;

Talimlar ve imtahanlarin texnologiyasi ve prosedur qaydalarina dair test 70,00
imtahani
Comi: 90,00

Namizad ekabinet.dim.gov.az saytinda 6z saxsi kabinetini yaradir. Saxsi kabinets talab olunan
mablagin alave edilmasi yollari ile epayment.dim.gov.az saytinda tanig olur.

. Sertifikat almaq tc¢ln muracist edan sexslar asagidaki taleblara cavab vermalidirler:
Azarbaycan Respublikasinin vaetandagi olmali,

Ali tahsilli olmali va ya pedaqoji profilli ixtisaslar Gzrs orta ixtisas tehsiline malik olmali,

Tabeliyinden, mulkiyyst névindan va tagkilati-hiquqi formasindan asili olmayaraq har hansi bir
toskilatda islemali (dovlet qullugu sertifikati olan saxslar ve pedaqoji profilli ixtisaslar lizroe
bakalavr va ya subbakalavr pesa-ixtisas daracasina malik olanlardan ig yeri taleb olunmur)
Yasi 22- 45 arasi olmall,

Fiziki cehatdan saglam olmall,

Mahkumlugu olmamal.

. Seoxsin sertifikatlagsdirmada istiraki onun foerdi elektron muracisti esasinda hayata kecirilir.
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Namizad elektron miiraciet etdikden sonra teqdim olunan senadlerin tsleblers uygunlugu DiM
torafinden yoxlanilir. Senadlar telablera uygundursa, tasdiq, senadlar taleblare uygun deyilss,
imtina olarag munasibat bildirilir. Bu barada bildiris namizadin mobil telefonuna va elektron pogt
unvanina gonderilir.

Miracist tesdiq edildikde muayyan edilmis vaxtda musahibays qeydiyyatla bagh bildirig
namizadin mobil telefonuna va elektron pogt Unvanina gondarilir. Namizad elektron ankets daxil
olaraq musahiba glninu, vaxtini secir vo asagidaki senadlari taqdim etmakle misahibada
istirak edir:

Sexsiyyet vasiqgasi ;

Elektron anket (zal nazaratgisi sertifikatina miracist zamani tesdiq edilmis anket);

is yeri hagqinda arayis (oldugu teqdirds);

Mahkumluq barads arayis;

Vetan Muharibasi istirakgisi oldugu haqqinda senad (oldugu teqdirds);

“©makdar muallim” oldugu haqqinda sanad (oldugu teqdirda).

Namizadin tehsil hagqinda senadi ve dévlst qullugu sertifikati DiM-in elektron bazasi esasinda
yoxlanilir.

Musahiba zamani1 namizadin fiziki ve psixoloji cehatdan saglamhgi, tmumi diinyagoérusu, nitqi,
emosional davamliliq va stres vaziyystinds iglemak bacaridi yoxlanilir. Natice maqgbul va ya
geyri-maqgbul olarag gqiymatlendirilir. Namizad muUsahibeays galmadikde bu, onun
sertifikatlagsdirma prosesinds istirakdan imtina etmasi kimi giymatlandirilir.

Musahibadan kegen namizadler musyyan edilmis vaxtda imumi intellekt saviyyoni va situasiya
miihakima bacariglarini yoxlayan ilkin test imtahani marhaslesine davat edilirler. ilkin test imtahanina
geydiyyatla bagl bildiris namizedin mobil telefonuna ve elektron poct Gnvanina géndarilir. Namizad bu
marhala Ugun talab olunan mablagi sexsi kabinetine slave etdikden sonra elektron anketine daxil
olaraq ilkin test imtahaninda igtirak etmoak istediyi gunu ve vaxti secir. Namizad imtahana
galmadikdas bu, onun sertifikatlagdirma prosesinds istirakdan imtina etmasi kimi giymatlendirlilir.

Test imtahani komputer vasitasi ile hayata kegirilir. Testlor blokunun (Gmumi intellekt saviyyani
yoxlayan testlor bloku, situasiya miuhakima bacariglarini yoxlayan testler bloku) har biri Uzra
umumi naticasi 40%-dan ¢ox olan namizadlar ndvbati merhalays - tslimlar marhalasine
buraxilirlar.

iIkin test imtahani marhalesini ugurla kegen namizadler ayani vesaitlerle temin edilir (zal nezarstgisi
talimati, normativ senadlar ve s) va muayyan edilmis grafike uygun olaraq iki gunluk telime calb
olunurlar.

Telimlara geydiyyat elektron qaydada aparilir. Namizadin mobil telefonuna va elektron pogt Ginvanina
malumat galdikdan ve ndvbati marhalaler Gglin taleb olunan mablagi sexsi kabinetine alave etdikden sonra
elektron anketina daxil olaraq birinci talim Ugun talim vaxtini ve guintinu segir. Birinci talimda istirak edan
namizadlarin mobil telefonuna va elektron pogt nvanina malumat galdikdan sonra elektron anketina
daxil olaraq ikinci talim Ggun talim vaxtini va giiniina segirler.

Telimlor iki giin arzinda kegirilir:

Birinci talim gunu:

“imtahan prosesinin psixoloji xiisusiyystleri” telimi asagidaki mévzulari shate edir:

imtahan prosesine aid stres ve tolas,

imtahana celb olunan tersflerin psixoloji portretlori,
ilkin teasstiratin imtahan gedisatina tesiri,

imtahan prosesinde linsiyyet xiisusiyyatlori,
imtahana psixoloji hazirlig.

ikinci talim giini:

Dévlet imtahan Merkazi terefinden hazirlanan telimgiler tersfinden tedris planina uygun olaraq
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muixtelif mévzularda kegirilir. DiM-in faaliyyst istiqgamatleri, imtahanlar, gebul gaydalari,imtahanlarin
toskili vo idare edilmasi, masul sexslerin secimi, tayinati, giymatlondiriimasi, imtahanlarin
texnologiyasi, auditoriyanin idarsedilmasi, zal nazarstgilarinin ve digar sexslerin vezifsleri ve
funksiyalarihagqinda nazari malumatlar verilir va interaktiv talimlar kegirilir, tapsiriglar goyulur, fikir
mubadilesi ve sual-cavab formali sdhbatler aparilir. Zal nazaretgisinin faaliyystinin daha ¢ox
praktiki tareflerini ve imtahanlarin tagkili, gedisi ve yekunu zamani bas vers bilacak hallari va
problemlari shate edan interaktiv treningler (nezaratci telimati ve psixoloji stres - menecment
talimi) va praktiki maggale - sinaq imtahani kegirilir.

Batun telimlards istirak macburidir. Namizadin talimlarin har hansi birinds istirak etmamasi onun
zal nazaratgisi kimi faaliyyatinin sertifikatlasdinlmasindan imtina etmasi kimi gabul olunur.

Talim zamani tslimgilor namizadleri giymatlendirir ve telimin gundaliyinda qeydler aparir,
namizadlerin tadrisin interaktiv hissasinds feal istirakini, stres veziyystinds va qrup saklinda
islemak bacariglarini geyd edir, problemli, minaqisa va konflikt yaradan, haddindan artiq passiv
namizadlera sertifikat verilmamasi ugln xususi ray verirlor.

Talimlar yekunlasdigdan sonra namizadlarin imtahanlarin texnologiyasi ve prosedur qaydalarina
dair test imtahanina qeydiyyatla bagh bildiris mobil telefonuna ve elektron pogt Gnvanina
gondarilir. Namizad elektron anketina daxil olaraq test imtahaninin tarixini ve saatini secir. Bu
imtahandan an az 60% musbat natice gostaran namizadlarin naticasi magbul hesab olunur.

Namizadin yekun qiymati asagidaki qaydada hesablanir: mumi intellekt saviyyani yoxlayan
testlor blokundan alda etdiyi naticanin 40%-i ile imtahan texnologiyasi ve prosedur gaydalarina
dair yekun test imtahanindan topladigi balin 60 %-i toplanir.Yekunda 60% va daha ¢ox natica
gOsteran namizadin fealiyysti asagidaki kateqoriyalara uygun olaraq sertifikatlasdirilir:

90% va ondan yuksak natica gosterdikda - A kateqoriyasi;
60%-90% intervalinda natica gosterdikds - B kateqoriyasi;

Namizadlare zal nazaretgilorinin faaliyyatinin sertifikatlasdiriimasi  prosesinin  har bir
marhalasinde yalniz bir dafs istirak etmak hliququ verilir.

. Qaydalarda neazarde tutulmus tsleblare uygun galen Vaten Muharibasinin istirakgilari ve

“©makdar musllim” foxri adi alan muallimler sertifikatlagdirma prosesinin nezards tutulmus butin
Odeniglaerindan azaddirlar.

“©makdar musllim” foexri adi alan muallimlar telimlerdas istirak etdikden sonra A kateqoriyasi Uzra
zal nazaratgisi sertifikati alde edirlor.

Namizadin nazaretgi gisminda fealiyyatinin sertifikatlagdiriimasi ona zal nazaratgisi statusunun
verilmasi hesab olunur ve bu barads zal nazaratgilerinin bazasinda geyd aparilir.

Zal nazaretgilerinin foaliyyet naticalarini yliksaltmak ve daha semerali islomays motivasiya
etmak Uc¢lin onlarin xidmeat haglari kateqoriyalarindan asili olaraq fergli hesablanir. A
kateqoriyali nazaretgilerin baza xidmat haglari 1,2-ya, B kateqoriyali nazaretgilarin ise 1,1-8
vurulmagla hesablanir.

imtahanlara teyinat aparilan zaman imtahanlarin xisusiyystlori, ixtisas, yas ve diger telabler
gbzlenilmakls zal nazaratgisi kimi faaliyyeti sertifikatlagdiriimis nazaratgilara Gstinlik verilir. Har
hansi bir imtahan Gcln telab olunan zal nazarstgilarinin say! zal nazarstgisi kimi faaliyyati
sertifikatlasdinimis nazaratgilerin sayindan az oldugda tesadufi gaydada secim aparilaraq
toeyinataparilir.

imtahanlarda yol verdikleri ciddi qayda pozuntulari esas alinaraq sertifikatina xitam verilon
soxslarin buprosesda bir daha igtirak etmalarina icaza verilmir.

imtahan zamani telimat gaydalarini pozan nezarstcilere miigavilede nezerde tutulmus xidmet
haqqi 6denilmir.

Zal nazaratgisi sertifikatlagsdiriimasindan kegan, nazaratgi kimi fealiyyesti yliksak giymatlandirilon
3



ve muvafiqg qaydalarla tanzimlenan imtahan rahbari sertifikatlasdiriimasindan ugurlu natice alde
edan namizadler imtahan rehbari tayin edilirer.

. Namizadlera zal nazaratgilorinin faaliyystinin sertifikatlasdiriimasi prosesinin marhalalerinda
asagidaki harakatlori etmak gadagandir:

saxta ve ya basqasina aid senad taqdim etmak, imtahana 6z yerina basgasini gondarmak;
imtahana mobil telefon, agill saat ve digar rabite vasitelari, konspekt, malumat kitabgasi va
diger yardimgi vasitelar gatirmak va ya onlardan istifade etmak;

yandirici, partlayici, kasici, desici, atici ve diger bu kimi agyalarla imtahan binasina girmak, 6z
ile tutin mamulatlar gatirmak;

imtahan zalinda yerini dayigsmak, gazigsmak, yerinden durmaq va digar harakatlerle imtahanin
gedisina mane olmag;

basqasinin naticasina tasir etmak, o cimladan bagqasinin cavablarina ve ya suallarina baxmaq
ve ya 0z cavablarina va suallarina basgasinin baxmasina serait yaratmaq, sualin cavabini
sorugsmagq ve ya bildirmak;

nazarastgiya va ya digar masul saxslers tapsiriglarin hallinde kdmak Ugin muiracist etmak;

Namizadin yuxarida gostarilan haraketlare yol vermasi hallari Markaz tarefinden askar edildikde
0, prosesdan (imtahandan) xaric edilir va onun naticesi lagv edilir.



