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Azarbaycan Respublikasinin Dévlat imtahan Markazi tarafindan kecirilan imtahanlarda
zal nazaratcisi gisminda igtirak etmak istayan namizadlarin
faaliyyatinin sertifikatlagdiriimasi Qaydalari

. Bu Qaydalar Azarbaycan Respublikasinin Dévlst Imtahan Merkazi (bundan sonra — Merkaz)
terafindan kegirilon imtahanlarda zal nazaratgisi gisminda istirak etmak istayan namizadlarin
(bundan sonra — namizad) fealiyyatinin sertifikatlagsdiriimasi gaydalarini muayyen edir.

. Zal nazaretgisinin fealiyyati Markaz terafinden sertifikatlasdiriir ve bu haqgda melumat
Markazin resmi internet saytinda ve mediada verilir.

. Zal nazaretgisi dedikde muvafiq imtahan Ugun Merkaz tarafinden verilmis zal nazaratgisi
vasigasi ile teamin olunan, imtahan zalinda imtahan igtirak¢ilarinin yerlesdiriimasina, cavab
kartlarinin (varaqglarinin) va sual kitabgalarinin paylanmasina va yigilmasina gére masuliyyat
dasiyan, imtahanin vaxtinda baslanmasina ve yekunlagsdiriimasina cavabdeh olan,
istirakgilarin imtahanda davranis qaydalarina riayat etmasina birbasa nazarat edan, imtahan
zalini “Zal nazaretgisinin talimati”’na (bundan sonra — Talimat) uygun gaydada idars edan va
Talimatda gostarilon diger prosedurlari icra edan ve faaliyyati Talimatla tanzimlenan sexs
nazards tutulur.

. Zal nazaratgisinin faaliyyatinin sertifikatlasdiriimasi 6denigli esaslarla hayata kecirilir. Har bir
marhale Uzra 6danisin mablegi asagidaki cedvalda gosterildiyi kimi muayyenlasdirilir:

Odonis
Foaaliyyat mablagi
(AZN)
Qeydiyyat, sanadlerin gabulu ve miusahibs; 0,00
Umumi intellekt saviyyasinin va situasiya mithakima bacariglarinin yoxlaniimasi 20,00
acun ilkin test imtahani;
Talimlar ve imtahanlarin texnologiyasi va prosedur gaydalarina dair test imtahani  [75,00

. Namizadlar asagidaki taleblara cavab vermalidirler:

Azarbaycan Respublikasinin vetandasi olmali;

ali tehsilli olmali ve ya pedaqoji profilli ixtisaslar Uzre orta ixtisas tehsiline malik olmali;

tabeliyindan, mulkiyyat névindan va teskilati-hliquqi formasindan asili olmayaraq har hansi bir

tagkilatda islemali (dovlst qullugu sertifikati olan saxslerdan ve pedaqoji profilli ixtisaslar

lizroa bakalavr va ya subbakalavr pesa-ixtisas daracasina malik olanlardan ig yeri talab

olunmur);

yasl 22- 45 arasi olmali;

fiziki cohatden saglam olmali;

mahkumlugu olmamalidir.
Namizad Markazin rasmi internet saytinda ekabinet.dim.gov.az kecidi vasitasile yaratdigi
“Saxsi kabinet’i vasitasilo asagida geyd edilan senadler ve ya malumatlar asasinda Mearkeaza
elektron gaydada muracist edir:

soxsiyyet vesiqasi;

is yeri hagginda arayis (oldugu teqdirda);

mahkumluq barads arayis;

Vetan Muharibasi istirakgisi oldugu haqqinda senad (oldugu taqdirds);

“©makdar muallim” oldugu haqqinda sanad (oldugu taqdirda).
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Saxsi kabineta telab olunan mablagin slave edilmasi yollari ile namized Markazin resmi
internet saytinda epayment.dim.gov.az kecidi vasitasile tanis olur.

Sertifikatlagdirmada igtirak namizadin fardi elektron muracisti asasinda hayata kegirilir.

Namizad elektron muracist etdikden sonra teqdim olunan sanadlerin talablere uygunlugu
Markaz terafindan yoxlanilir ve tesdiq edildikdan sonra namizad sertifikatlagsdirmada istirak
etmak Ugun geyds alinir. Bu barada bildiris namizadin mobil telefonuna ve elektron poct
Uunvanina gondarilir. Namizad bu Qaydalarin 5-ci hissesinde muayyan edilmis tslablare
cavab vermadikda ve ya teqdim etdiyi senadlarda, malumatlarda ¢atismazliq oldugu halda
bu haqda namizadin mobil telefonuna ve elektron pogt Gnvanina bildiris gondsarilir.
Catismazliglar namizad terafinden aradan qaldirildiqdan sonra o, sertifikatlasdirmada istirak
etmak Ugln geyds alinir. Qeydiyyat middatinin sonuncu gununadak ¢atismazliglar aradan
galdiriimadiqda, namizad sertifikatlasdirmada istirak etmak tgin geyda alinmir.

Muracist tesdiq edildikden sonra, svvalcaden muayysn edilmis musahibas tarixleri ve saatlari
Uzra qeydiyyatla bagh bildiris namizedin mobil telefonuna ve elektron pog¢t Unvanina
gonderilir. Namizad elektron ankets daxil olaraq taklif olunan tarix ve saatlar ¢argivaesinda
0zUna uygun vaxtl segir vo bu Qaydalarin 6-c1 hissasinda qeyd edilmis sanadlarin
asllarini va muraciat zamani taesdiqloanmis anket formasinin gap olunmus nusxasini
taqdim etmakla miisahibada istirak edir.

Namizadin tahsil haqqinda sanadi ve dovlst qullugu sertifikati Markeaz terafindan aparilan
elektron informasiya ehtiyatlari asasinda yoxlanilir.

Musahiba zamani namizadin fiziki ve psixoloji cehatdan saglamligi, Umumi dunyagdrusu, nitqi,
emosional davamliliq ve stres vaziyystinda islomak bacarigi yoxlanilir. Natice “maqgbul” ve ya
“geyri-maqgbul’la giymatlandirilir. Namizadin misahibaya gelmamasi onun sertifikatlagdirma
prosesinds istirakdan imtina etmasi kimi giymatlondirilir.

Musahibadan kegan namizadler musayyen edilmis vaxtda imumi intellekt saviyyasini va situasiya
miihakime bacariglarini yoxlayan ilkin test imtahani merhelesine devet edilirflor. ilkin test
imtahanina geydiyyatla bagli bildiris namizadin mobil telefonuna ve elektron pog¢t Unvanina
gondarilir. Namizad bu marhala Ggun teleb olunan mablagi saxsi kabinetina slava etdikdan sonra
elektron anketina daxil olaraq ilkin test imtahaninda istirak etmak Uglun qeydiyyatdan kegir.
Namizadin imtahana gelmamasi onun sertifikatlasdirma prosesinds istirakdan imtina etmasi
kimi giymatlandirlilir. Odanis geri gaytariimir.

ilkin test imtahani kompiiter vasitesi ilo hoyata kegirilir. Test imtahani iki blokdan ibaratdir.
Umumi_intellekt saviyyasini_yoxlayan testlor bloku (zre Umumi naticesi en az 40% ve
situasiya muhakima bacariglarini yoxlayan testlar bloku tzre ise Umumi naticesi an az 50%
olan namizadlar ndvbati marhalays - talimlar marhalasina buraxilirlar.

Telimlara qeydiyyat elektron gaydada aparilir. Namizadin mobil telefonuna ve elekiron poct
unvanina malumat galdikden ve névbati marhaleler tglin talsb olunan mabladi sexsi kabinetina slava
etdikden sonra elektron anketina daxil olaraq birinci talim tGgun talim vaxtini ve ginuni segir. Birinci
telimda istirak eden namizadlarin mobil telefonuna ve elektron pogt Gnvanina melumat gealdikden
sonra elektron anketina daxil olaraq ikinci talim Ggun talim vaxtini ve gininu segirlar.

Telimlor iki ayri gtinlarda kegirilir:

Birinci talim gunu:

“Imtahan prosesinin psixoloji xlisusiyyatleri” telimi asagidaki mévzulari shats edir:

imtahan prosesine aid stres ve tolas,

imtahana celb olunan tersflerin psixoloji portretlori,

ilkin teasstiratin imtahan gedisatina tesiri,

imtahan prosesinde (insiyyet xiisusiyyatlori,

imtahana psixoloji hazirlig. 2
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Talim Markez taerafindan hazirlanan talimgilar tarsefindan tadris planina uygun olaraq muxtalif
movzularda Kkegirilir. Merkazin foaliyyat istigamatleri, kegirilon imtahanlar, gabul gaydalar,
imtahanlarin  teskili ve idare edilmesi prosesi, masul saxslerin segimi, tayinati,
giymsatlendiriimasi, imtahanlarin texnologiyasi, icra prosedurlari, auditoriyanin idarsedilmasi,
zal nazaratgilarinin ve diger masul saxslarin vezifseleri ve funksiyalari hagginda malumatlar
verilir. Talim interaktiv kegirilir, tapsiriglar qoyulur, fikir mubadilasi aparilir. Zal nazarstgisinin
foaliyyetinin daha ¢ox praktiki terafleri géstarilir ve imtahanlarin tagkili, gedisi ve yekunu zamani
bas vera bilacek hallar va onlarin halli yollari izah edilir.

Butun talimlerde istirak macburidir. Namizadin telimlarin har hansi birinde istirak etmamasi
onun zal nazaratgisi kimi faaliyystinin sertifikatlagdiriimasindan imtina etmasi kimi gabul olunur.
Odenis geri qaytariimir.

Telim zaman telimgilar namizadlari giymetlendirir ve telimin gundaliyinde geydler aparir,
namizadlerin tadrisin interaktiv hissesinda faal istirakini, stres veziyyatinde ve qrup seklinda
islomak bacariglarini geyd edir. Namizad zal nazaratgisi kimi faaliyystle masgul olmaq Ugln
uygun hesab edilmadiyi halda (mas: problemli, minagise va konflikt yaradan, haddindan artiq
passiv oldugda ve diger hallarda) telimgi bu bareda xususi ray verir.

Talimler yekunlagdigdan sonra namizadlerin imtahanlarin texnologiyasi ve prosedur
gaydalarina dair test imtahanina geydiyyatla bagl bildiris mobil telefonuna va elektron poct
unvanina gonderilir. Namizad elektron anketina daxil olaraq yekun test imtahani dcln
geydiyyatdan kecir. Bu imtahandan an az 60% musbat natice gdsteran namizadlarin naticasi
magbul hesab olunur.

Namizadin yekun giymaeti agsagidaki qaydada hesablanir: ilkin test imtahaninin tmumi intellekt
saviyyasini yoxlayan testlar blokundan slds etdiyi naticenin 40%-i ile imtahanlarin texnologiyasi
ve prosedur qaydalarina dair yekun test imtahanindan topladigi balin 60 %-i toplanir.Yekunda
an az 60% natice gdstaren namizadin faaliyyeti asagidaki kateqoriyalara uygun olaraq
sertifikatlagdirilir:

- 90% ve ondan yuksak natice gosterdikda - A kateqoriyasi;
- 60% ve ondan yuksak, lakin 90%-dan asagi natica gostardikds - B kateqoriyasi.

iIkin test imtahaninin situasiya miihakima bacariglarini yoxlayan testler bloku tizre slds
olunan natica yekun giymatin hesablanmasinda nazara alinmir.

Namizadlare zal nazaratgilerinin fealiyyatinin sertifikatlasdiriimasi prosesinin  har bir
marhalasinds yalniz bir dafs istirak etmak htuququ verilir.

Qaydalarda nezarda tutulmus teleblere uygun gelen Vatan Muiharibasinin istirakcilari ve
“©Omakdar musllim” foxri adi alan muallimler sertifikatlagdirma prosesinin nezards tutulmus
batln ddaniglerinden azaddirlar.

“©Omakdar musllim” faxri adi alan muasllimlar talimlerds istirak etdikden sonra A kateqoriyasi
Uzra zal nazaratgisi sertifikati alde edirlor.

Namizadin nazarstgi qisminda faaliyystinin sertifikatlagdiriimasi ona zal nazarstgisi
statusunun verilmasi hesab olunur ve bu bareda zal nazaratgilerinin bazasinda geyd aparilir.

Zal nazaratgilerinin faaliyyat naticealarini yliksaltmak ve daha semarali islomaya motivasiya
etmak Ucln onlarin xidmat haglar kateqoriyalarindan asili olarag fergli hesablanir. A
kateqoriyall nazarstgilarin baza xidmat haqglar 1,2-ya, B kateqoriyali nazaratgilerin iss 1,1-8
vurulmagla hesablanir.

imtahanlara tayinat aparilan zaman imtahanlarin xtisusiyyaetleri, ixtisas, yas ve diger telebler
g6zlanilmakla zal nazaratgisi fealiyyati sertifikatlasdirilmis nazaratgilare Ustlnlik verilir. H%r
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hansi bir imtahan Ggun taleb olunan zal nazaretgilerinin say! zal nazaratgisi kimi fealiyyeti
sertifikatlasdiriimis nazarastgilerin sayindan az oldugda tesadifi gqaydada secim aparilaraq
tayinataparilr.

imtahanlarda yol verdikleri ciddi gayda pozuntularina gére sertifikatina xitam verilon sexslerin
buprosesdas bir daha igtirak etmalarina icaza verilmir.

imtahan zamani Tslimat gaydalarini pozan nezarstgilere miiqavilede nezerde tutulmus xidmat
haglari 6danilmir.

Zal nozaretgisi sertifikatlasdirimasindan kegen, nazaret¢i kimi faaliyysti yUkssak
giymaetlendirilen, muvafiq gaydalarla tenzimlenan taleb ve meyarlara uygun olan namizadlar
imtahan rehbaeri tayin edilirar.

Namizadlera zal nazaratgilerinin faaliyyatinin sertifikatlasdirilmasi prosesinin  bitin
marhalalerinds asagidaki harakatlari etmak qadagandir:

saxta ve ya basqasina aid senad taqdim etmak, 6z yerine basgasini gdndarmak;

etik davranis gaydalarina uygun olmayan harakatlers yol vermak;

yandiricl, partlayici, kesici, degici, atici ve digar bu kimi esyalari ve tutun mamulatlarini 6zt
ile gatirmak;

imtahana mobil telefon, agilli saat va digar rabite vasitaleri, konspekt, malumat kitabgasi va
diger yardimg vasitelar gatirmak va ya onlardan istifade etmak;

imtahan zamani zalda yerini deyismak, gazismak, yerindan durmaq ve diger hearakatlerle
imtahanin gedisine mane olmagq;

imtahanda baggasinin naticasina tasir etmak, o cumladen basgasinin cavablarina ve ya
suallarina baxmaq ve ya 0z cavablarina ve suallarina basgasinin baxmasina serait
yaratmagq, sualin cavabini sorusmagq va ya bildirmak;

imtahanda nazaratgiya ve ya diger masul sexslara tapsiriglarin hallinde kdmak tigin muracist
etmak.

Namizad yuxarida gostarilan harakatlare yol verdikds o, prosesdan (imtahandan) xaric edilir
va onun imtahan (batin marhalalar tizre) naticalari lagv edilir.



