Tohsil idare vo sobalarine DIM-in elektron arxivindan votandas
haqqinda cixarisin verilmasi

(Istifadagilar iiciin talimat)
Umumi malumat

Dévlst Imtahan Markazi (DIM) “Tohsil idare ve sobalorine DIM-in elektron arxivindon vetondas
haqqinda gixarisin verilmasi” sistemini toqdim edir.

“Toahsil idaro vo sobalorine DIM-in elektron arxivindan votondas haqqinda cixarisin verilmasi”
sistemi (bundan sonra Sistem) tahsil idara va stbalarindan vatandaslar hagqinda daxil olan sordularin onlayn
sokilde gabulu va cavablandiriimasi lgilin nazards tutimusdur. Sorgunun cavablandiriimasi dedikda sorgu
gondarilmis saxs barasinda gixarisin verilmasi nazards tutulur.

_ Sistemdan istifade imkanina, Elektron Hokumat Portalina har hansi vasits ila (Sakil 1) girisi olan v Dovlat
Imtahan Markazi tersfinden sistemdan istifads hiiququ verilmis verilmig tahsil idars va gobalarinin istifadagisi
(bundan sonra Istifadaci) malikdir.
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Sakil 1
Sistemla islomak (igiin istifadaginin kompiterinds asadidaki programlar hokman qurasdiriimalidir:

Internet Explorer (9-cu vo ya daha yuxari versiyalari), istifadaginin komputerinde bu program olmadiqda
asagidaki linkdan istifade etmakle onu yiiklomak olar:

http://windows.microsoft.com/en-ph/internet-explorer/download-ie

Google Chrome (44-ci va ya daha yuxar versiyalan), istifadaginin kompdterinds bu program olmadigda
asadidaki linkdan istifade etmakle onu yiiklamak olar:

http://www.google.az/chrome/browser/desktop/index.html

Adobe (Acrobat) Reader (11-ci va ya daha yuxari versiyalar), istifadaginin komptiterinds bu program olmadigda
asadidaki linkdan istifade etmakle onu yiiklemak olar:

https://get.adobe.com/reader/)

Istifadacilarin sistemdan istifadasi iiciin asagidaki ii¢ sehife nazards tutulmusdur:


http://windows.microsoft.com/en-ph/internet-explorer/download-ie
http://www.google.az/chrome/browser/desktop/index.html
https://get.adobe.com/reader/

1. Sistema daxil olma sohifasi
2. Sorgunun gondarilmasi sahifasi
3. Sorgularin arxivi sahifasi
1. Sistema daxil olma sahifasi
Tahsil idara va sobalari tarafindan tayin olunmusg istifadagi:

e Elektron Hokumat Portalina (https://www.e-gov.az/az/login/index) daxil olur;

 Girig formasini secib ($akil 1) “Saxsi kabinet”s daxil olur;
DIM tarafindan verilmis Gnvani daxil edib xidmatin oldugu sahifani yiklayir;

linkina

daxil olur (Sakil 2).
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Sokil 2

Bununla da istifadagi sistema daxil olma sahifasina yonaldilir (Sakil 3).
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Sakil 3

Istifadaci sistema ilk dofe daxil olursa (v ya heg bir sorgu géndarmamisdirsa), “Sistema daxil ol”
diymasini basdigda “Sorgunun gondarilmasi” sshifasina yonaldilir (Sakil 4).
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Sokil 4



Istifadaci artiq sistema daxil olmusdursa va heg olmasa bir sor§u géndarmisdirse 0 zaman “Sistema daxil

ol” dilymasini basdigda “Sorgularin arxivi” sshifasina yonaldilir (Sakil 5).
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Sakil 5

2. Sorgunun gondarilmasi sahifasi

“Sorgunun gondsrilmasi sahifesi’ne daxil oldugdan sonra istifadaci, ilk ndvbada barssinds sordu
gondarilacak saxsin vatandashdini secir. Bels ki, istifadaci terafindan

2.1 Azerbaycan Respublikasi vetondaslari, Dévlst Migrasiya Xidmatinin geydiyyat vasiqasi alde etmis

acnabiler ve ya vetendaglhigi olmayan gaxsler liglin - gaxsiyyat va ya geydiyyat vasigasinin seriyasi
secilir, ndmrasi va FIN-i mivafiq sahalara daxil edilib “IAMAS - da axtaris” (IAMAS — Daxili Islar
Nazirliyinin Idarslorarasi Avtomatlasdiriimis Malumat Axtaris Sistemi) dilymasi basilir. 8gar daxil
olunan malumatlarda yanlsliq olarsa, sistem bu baradas istifadagiya mesaj verir (Sakil 6).
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Tahsil idars va sobalarina DIM-in elektron arxivindan vatandas haqqinda gixarisin verilmasi
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Malumatlar diizgiin oldugu halda axtarilan saxs haqqinda sexsi malumatlar, sorgunun géndarilma tarixi va
sorgunun digar detallarinin daxil edilmasi lclin sahalar ekranda tasvir olunur (Sakil 7).
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Sokil 7

2.2 Dovlet Migrasiya Xidmatinin geydiyyat vasigasi alde etmamis acnabiler va ya vatandasligi olmayan
saxslor liglin — saxsi malumatlar al ila daxil edilir. Bu halda soxsi malumatlar (vasiganin seriyasi,
vasigenin némrasi, FIN, soyad, ad, ata adi, dogum tarixi va cins) ve sorgunun detallarini daxil
etmak Uglin sahalar ekranda tasvir olunur (Sakil 7.1)

Qeyd: 2.2 hali ii¢iin nazarda tutulan saxslar barasinda sorgu gondarilarkon saxsi malumatlar ol ilo daxil edilir. 2.1
halr ti¢tin nazarda tutulan saxslar barasinda 2.2-da gostarilan formada (saxsi malumatlarint a1 ilo daxil etmakls)
sorgu gondorilmasi yolverilmazdir. Bu halda sorgunun géndarilmasi bloklanacag.

Sorgunun géndarilmesi Istifadaci: 4ZOR QASIMOV (Nizami Rayon Tahsil $obasi) Sistemdan cix
Doviat Migrasiya Xi inin qeydiyyat igasi alda is bilar va ya shg! yan $ v

Barssinda sorgu gandarilacek sexs hagqinda malumatian asagidaki sahslers daxil edin.
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Soxsi malumatlar daxil edildikden sonra, istifadaci taleb olunan asadidaki malumatlari (sorgunun detallarini)
daxil edir:

1. Sorgunun nomrasi (daxil olunmasi macburidir) - sorgunu identifikasiya edir. Taskilat sorgu némrasinin
formasini 6zl sega bilar, bels ki simvollarin say1 15-dan gox olmamagq sarti ila ingilis alifbasi harflarinin,
ragemlarin va xisusi simvollarin ( / \ - _) istenilan kombinasiyasinda ola bilar (masslan: 2015/1, 15-
al, 128/b99, 15, 201 va s.). Sorgu nomrasi olarag secilmis simvollar kombinasiyasinin miiayyan bir
ganunauygunluga tabe olunmasi daha magsadauygun olardi, masalen 2015-1, 2015-2, 2015-3 va s.
Sorgu nomrasi tekrarlanmamalidir, agar har hansi bir sorgu némrasi tokrar daxil edilorsa sistem
istifadaciya bu barads malumat verir. Sorgu némralarinin ardicilliina va tekrarlanmamasina nazarst
etmak (glin onlarin, xiisusi jurnalda, geydiyyatini aparmaq tévsiyya olunur, bununla bels, “Istifads
etdiyiniz sorgu nomralari” linkini basmagla da istifade etmis oldugunuz sordu némralarinin ardicilidina
baxmagq olar (Sakil 7);

2. Sordunun kateqoriyas! (secilmasi macburidir) — sorguya verilacak cavab matnin formalasmasini temin
edir va cavab matninds hansi malumatlarin aks olunacadini tayin edir. Masalan, “S$shadstnams va ya
attestatin istifade olunmasi iloe bagh sorgu”lar gonderdikde cavab matninds barasinds sordu
gondarilacak sexsin soyadi, adi, atasinin adi, dojum tarixi, attestat va ya sshadstnamanin seriya va
nomrasi, har hansi bir tahsil miiassisasine gabul olmusdursa, tehsil miassisasinin adi, gabul oldugu
ixtisas va tohsilalma formasi gostorilir;

3. Imtahan tipi (secilmasi macburi deyil) — soxs hagqqinda malumatlarin, hansi kateqoriyada imtahan
vermis saxslor sirasinda axtarilmasini miayyan edir. Masalon, agar imtahan tipi olaraqg “Ali tahsil
muassisalarina teloba gabulu” secilorss, saxs hagginda malumat yalniz ali tohsil miassisalerine gabul
olmaq Ulclin senad vermis abituriyentlor arasinda axtarilacaq. ©ger imtahan tipi secilmazss, onda
malumat bitiin imtahan kateqoriyalar Gzro aparilacaq;

4. Toahsil hagginda sanadin tipi, seriyasi vo ndmrasi (daxil edilmasi macburidir);

5. Rayon(lar) (secilmasi macburidir) — sexs haqqginda malumatlarin, hansi rayondan sanad vermis saxslor
arasinda axtarilmasini miayyan edir (tahsil idara va s6balerinin istifadagilori Uglin “Rayon(lar)” sahasi
avtomatik segilir va istifadagiya onu dayismak imkani verilmir);

6. Bitirdiyi orta tohsil muassisasi (secilmasi macburidir) — gsoxs haqqinda malumatlarin, hansi orta
maktebdan senad vermis soxslar arasinda axtariimasini miayyan edir;

7. Orta tahsil miassisasini bitirdiyi il (segilmasi macburidir) - seaxs haqgqinda malumatlarin, hansi ilde orta
tohsil miassisasini bitirib sanad vermis soxslor arasinda axtariimasini miayyan edir;

8. Sorgunun matni (daxil edilmasi macburidir) — qisa ve konkret olaraq sorgunun magsadi, mahiyyati va
mazmununu miayyan edir (soxsi malumatlarin, ad, soyad dogum tarixi va s., yeniden bu sahays
yazilmasina garak yoxdur).

Har bir halda (2.1 va 2.2 hallarinda) taleb olunan malumatlar daxil edildikden sonra istifadagi, “Sorgunu
gondar” diiymasin basir. ©ger malumatlarda har hansi mantigi sshv ve ya natamamliq olmazsa sistem
malumatlarin dogrulugunun tasdigi liclin xabardarliq pancarasi taqdim edir (Sakil 8, Sakil 8.1).



Malumatlarin dogrulugunun tesdigi
Sorgunu gondardikdan sonra onun detallaninda hec bir diizalis eda bilmayacaksiniz!

Daxil olunan mal larin dogrulug insiniz?

|

Sokil 8

Malumatlarin dogrulugunun tesdiqi

Sorgunu géndardikdan sonra enun detallarinda heg bir diizalis eds bilmeysceksiniz!

Daxil olunan mal larin dogrulug

| |

Sokil 8.1

Istifadaci, malumatlarin dogruluguna smin oldugda, “Bali” dilymasini basir ve bununla da sorgunu
goéndarmis olur. Bu zaman sistem, istifadagiya, sorgunun gabul edilmasi barade malumat verir (Sakil 9). 9ger
istifadagi, malumatlarin dogruluguna amin deyilsa, “Xeyr” diiymasini basmagla pancarani baglayib malumatlari
yenidon gbzdan kegira va lazim olan sahalards dizslis eds bilar.
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Sakil 9

Sorgunun gondarilmasi basa gatdigdan sonra, istifadaci, “Sorgularin arxivi” sshifasine gayida va ya yenidan
digar saxs haqqinda sordu génda bilar.

Gondarilmis har bir sorgu avtomatik olaraq geydiyyata alinir va sorgularin cavablandiriimasi tizra TQDK-nin
masul soxsi (soxsleri) terafinden icraya (cavablandirimaya) gétirdlir. ©gar sorgunun icrasi zamani onun
detallarinda har hansi bir malumatin daqiglasdirilmasi ve ya diizalisi talab olunursa, masul soxs bu haqda
istifadagiye sistem vasitasi ilo malumat gondarir. Slave olaraq istifadaginin  e-mail lnvanina da bu barads
xabardarliq géndarir. Istifadagi terafindon malumatlarda diizalis olundugdan sonra sorgunun cavabi PDF (Portable
Document Format) formatinda formalasdirilir va elektron imza ilo imzalanaraq tasdiq olunur. Imzalanaraq tesdiq
olunmus cavab faylina uygun kecidlar “Sorgularin arxivi” sahifasindaki cadvalds aks olunur.

3. Sorgularin arxivi soahifasi

“Sorgularin arxivi” sahifasinda tahsil idara va sdbalari torafinden onlayn sakilds géndarilmis olan sordularin
detallar va bu sorgularin, TQDK-nin elektron imzasi il imzalanaraq teqdiglanmis, cavablari 6z aksini tapir. Bela ki:

1. agar sordu yeni gondarilmisdirse va TQDK tarafindan icra olunmamisdirsa (cavablandiriimamisdirsa)

cadvaldaki “Status” sttununda hamin sorgu “*= (icraatdadir) isarasi ilo niganlanir (Sakil 10). Bu
halda istifadaci “Sorgunun detallan” siitunundaki kecidden istifade etmakls yeni acilan pancaradan
sorgunun detallari haggqinda malumata baxa bilir, lakin har hansi bir dlizslis etmasins icaza verilmir;

2. ager sordu icra olunubsa, (cavablandirilibsa) “Status” stitununda hamin sor§u ¥ (icra olunub) isarasi

il3, "Oxunmus/Yeni” stitununda isa ) Fens isarasi ilo nisanlanir. (Sakil 10). Istifadagi bu halda:

i. “Sordunun detallan” siitunundaki keciddan istifade etmakle yeni acilan pancaradan sorgunun
detallarina baxa bilir (DPF formatinda olan fayl);

ii. “Sorguya verilmis cavab” siitunundaki kegiddan istifade etmaklo sorguya verilmis cavabi (PDF
formatinda olan fayl) kompiiters endira bilir (sorgunun cavabi kompliters endirildikdan sonra

Oxunmus

uygun satir nisani ils isaralonir);

3. ager sorgunun detallarinda hansisa malumatin daqiglasdiriimasi va ya diizalisi taleb olunursa o zaman “Status”

stitununda hamin sorgu % (Diizalis) isarasi ilo nisanlanir. Bele olan halda istifadaci “Sorgunun detallar”
sttunundaki keciddan istifade etmakls sorgunun detallari hagginda malumati ekrana yiklayir va qirmizi hasiyali
sahalardaki malumatlara diizalis edarak “Diizslisleri nazars al” dilymasini basib sorgu detallarinda diizalisleri



yadda saxlayir. ©gar qirmizi hasiyali sahalerdski malumatlar dogrudursa (diizalise ehtiyac yoxdursa) o zaman
istifadaci “Diizalisin mazmunu” sahasinda “Malumatlar diizdiir” geydini yazir va “Diizalislari nazars al”
diiymasini basib malumatlarin diizguinllyini tesdiq edir (Sakil 10).
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Sokil 10

Bundan basga “Sordularin arxivi” sahifasinds géndarilmis sordular Uzra miixtalif parametrlara gora axtaris
da aparmaq olar. Bela ki, istifadegi avvelce axtaris parametrini, sonra iss miiqaiss parametrini segib axratis
parametrina uygun sozi daxil edir ve “Axtaris” dilymasini basir. Axtaris naticasinds, gondarilmis sordulara uygun,
tapilan malumatlar Sakil 11-daki cadvaldaki formata uygun ekranda aks olunur.

Axratis parametri olaraq “Sorgu némrasi” va ya “Cixis némrasi” segilarss onu tam olarag ve ya miayyan
hissasini (gisman) daxil etmak olar, bu zaman:

e ogor axtaris parametri tam daxil edilarsa, miigaise parametri olaraq “=" secilmalidir;
e ogar axtaris parametri gisman daxil edilarss, miiqaise parametri olaraq “"Oxsar” secgilmalidir.

Axtaris parametri olaraq “Gondarilma tarixi” vo ya “Cavab verilma tarixi” segilorsa, onu kalendardan
segmak olar, bu zaman miigaisa parametri olaraq “>=" va ya “<=" parametrlarindan biri secila bilar (Sakil 11).
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Sakil 11

Tahllkasizliyi tomin etmak magsadi ilo, sistemla is yekunlasmisdirsa, istifadagi, “Sistemdan cix” linkini
basmagla isladiyi sshifaedan “Sistema daxil olma” sahifasina gixmalidir. Sistemdan gixdigdan sonra istifadagi sistema
kecid almaq isteyarss, bu zaman onun yenidan Elektron Hokumat Portalina daxil olmasi talab olunacaq (Sakil 12).
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Tahsil idars va sébalarina DiM-in elektron arxivindan vatandas haqqinda cixarisin verilmasi

Sistema daxil olma
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